PREFEITURA DO MUNICIPIO DEJANDIRA

SECRETARIA MUNICIPAL DA RECGEITA

INSTRUCAO NORMATIVA N° 001/2023-SMR, del1 de dezembro de 2023.

DISPOE SOBRE O PROCEDIMENTO PARA A BAIXA
DE INSCRICAO NO CADASTRO MOBILIARIO -
CAMOB - NO MUNICIPIO DE JANDIRA.”

O SECRETARIO DA RECEITA DO MUNICIiPIO DE
JANDIRA, no uso das atribui¢cées que lhe sao
conferidas por lei, RESOLVE: "

Considerando que o Codigo Tributario do Municipio de Jandira, lei n°® 1.426,
de 26 de dezembro de 2003, institui em seu artigo 195, os cadastros fiscais da
Prefeitura do Municipio de Jandira;

Considerando -que os atos normativos expedidos pelas autoridades
administrativas sd@o normas complementares determinadas pelo Cédigo
Tributario Nacional, artigo 100, I;

Art. 1°. Determinar os procedimentos para a baixa da
inscricao de pessoas fisicas e de pessoas juridicas no Cadastro Mobiliario - do
Municipio de Jandira. ;

Art. 2°. As informacdes para o pedido de baixa da
inscricdo no CAMOB deverao ser disponibilizadas pela internet no enderego
eletronico oficial da Prefeitura do Municipio de Jandira e deverao conter pelo
menos: ;

I. A descricéao do procedimento;
II. A lista de documentos que consta no Anexo I desta Instrucao Normativa;

III. O Formulario disposto pelo Anexo Il desta Instrugdo Normativa;

IV. O acesso para gerar é imprimir guia de recolhimento relativo aos pr!g;l
publicos relativos ao-pedido de baixa de inscrigao no CAMOB.
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SECRETARIA MUNICIPAL DA RECEITA

Paragrafo anico - Na impossibilidade da realizacao

dos - pedldos por meio eletrénico, poderdo os pedidos ser protocolizados
pessoalmente: :

I - Na Praca de Atendimento no Paco Municipal.
CAPITULO I
DO MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL - MEI

Art. 3°. Para o microempreendedor individual - MEI -
deﬁnldo pela Lei Complementar n°® 123/2006, o setor de Cadastro e
Lancamento dos Tributos Mobiliarios emitira a Certiddo de Balxa da Inscricao
'no CAMOB no ato do pedido de baixa.
§ 1°. Para emissao da Certidao de que trata este art1go
devera o Requerente apresentar os seguintes documentos:

a. Copia simples do RG e do CPF do responsavel pelo MEI;
b. Copia simples do comprovante de residéncia;
c. Procuragéao acompanhada de copia do RG e CPF do representante;

d. Comprovante de inscricao no CNPJ - Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica (Baixado ou alterado o endereco);

§ 2°. Nas hipoteses deste artigo, o Setor de Cadastro e
Lancamentos dos Tributos Mobiliarios realizara as seguintes providéncias:

I. Entregara ao Requerente o extrato de deblto atualizado, caso exista débito
pendente;

{

II. Atualizara os dados cadastrais do contribuinte no CAMOB;

III. Reunira todos os documentos apresentados pelo requerente, inclusive a
copia da certidao de que trata o caput deste artigo e extrato de débitos
atualizados;

IV. Verificado algum erro de lancamento pelo CAMOB, devera o me mo
regularizar esse lancamento; ~ _ A
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SECRETARIA MUNICIPAL DA RECEITA

V. Credenciamento do contribuinte ao DTE - Domicilio Tributario Eletronico,
bem como o fornecimento de senha para acesso ao sistema para
acompanhamento das Notificagées;

CAPITULO II
DA VERIFICACAO PRELIMINAR E DA ATUALIZACAO CADASTRAL

Art. 4°. Para contribuintes que ndo sejam MEI, o
protocolo do pedido de baixa da inscricdio no CAMOB devera ser
acompanhado dos seguintes documentos:

I. Os documentos contidos no Anexo I desta Instru¢do Normativa,
devidamente verificados e certificados por funcionario da Secretaria
Municipal da Receita; '

II. O Formulario que consta no Anexo II desta Instrugao Normativa,
devidamente ratificado pelo funcionario de que trata o inciso anterior com
sua assinatura e identificacao.

§ 1°. O protocolo ratificado ensejara inicio do
processo administrativo, que sera encaminhado ao setor de Cadastro e
Lancamento de Tributos Mobiliarios para as seguintes providéncias:

I. Cancelamento da Inscrigdo Municipal;
II. Atualizacdo dos dados cadastrais do contribuinte;
III. Revisao e atualizacdo do Extrato de Débitos.

§ 2°. Para o cancelamento da inscrigdo municipal o
setor de Cadastro e Lancamento de Tributos Mobiliarios emitira a Certidao de
Baixa de Inscricéo, sendo que no prazo de 30 (trinta) dias podera ser retirado
pelo requerente por meio do DTE - Domicilio Tributario Eletrénico.

§ 3°. Para a atualizacdo cadastral de que se trata o
inciso II, deverdo ser consideradas as fontes de informacdes dispostas pelo
Anexo I desta Instrugdo Normativa, sem prejuizo de outras fontes oficiais e
governamentais. B

§ 4°. A revisao do extrato de débitos de que se trafa

inciso IIl consiste em verificar a correta classificacao dos lancamentogs
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SECRETARIA MUNICIPAL DA RECEITA

ratificado pela Autoridade Fiscal, a fim de garantir a certeza e a liquidez
destes valores, com base nas informacées da Tesouraria e da Divida Ativa,
sem prejuizo das demais verificacoes e de lancamento.

§ 5°. A verificacdo que se trata o inciso III, néao
consiste os débitos em que o requerente solicita analise quanto a baixa de
langamentos por comprovagédo de documentos anexo ao pedido.

§ 6°. Os documentos de que tratam este artigo
deverdo ser apresentados em copia em caso de solicitagdo presencial para
" serem juntados aos autos do processo administrativo.

§ 7°. Nos casos de Ambulante, Feirante, Eventual e
Antuncio, os autos serdo encaminhados ao setor da Fiscalizacdao de Posturas
para verificacdo se o requerente ndo exerce mais atividade ou em caso de
Anuncio que o mesmo néo se encontra mais no local.

Art. 5°. A baixa da inscricao no CAMOB nao impede
que posteriormente sejam lancados ou cobrados tributos e respectivas
penalidades, decorrentes da falta do cumprimento de obrigagdes ou da
pratica comprovada e apurada em processo admlnlstratlvo ou judicial de
outras 1rregu1ar1dades ’

§ 1°. A baixa da inscricaito no CAMOB importa
responsabilidade solidaria dos empresarios, titulares, socios e
administradores no periodo de ocorréncia dos respectivos fatos geradores.

§ 2°. Os débitos vencidos e ndo pagos serao inscritos
em divida ativa nos termos do artigo 428 e seguintes do Codigo Tributario do
Municipio de Jandira, lei n° 1.426 de 26 de dezembro de 2003, devendo os
autos do processo administrativo ser enviados ao 6rgao competente.

CAPITULO III
DA FISCALIZACAO DE POSTURAS

Art. 6°. Podera o Chefe de Fiscalizacdo de Posturas
encaminhar Relatério Fiscal, mediante preenchimento conforme Anexo III,
nos casos do Cadastro Fiscal - CAMEF e CADAN, para posteriormente ser
autuado e encaminhado ao setor de Cadastro e Lancamentos dos Tribu
Mobiliarios para prosseguimento quanto a verificacdo dos dados cadas@
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SECRETARIA MUNICIPAL DA RECEITA

do contribuinte e revisdo de atualizagdo do Extrato de Débitos, para analise
posterior da Autoridade Fiscal.

Paragrafo unico - O Relatorio Fiscal devera ser
preenchido com todos os critérios estabelecidos pelo Anexo III, assinado pelo
Fiscal e ratificado pelo Chefe da Fiscalizagdo de Posturas.

CAPITULO IV
DA BAIXA DE OFICIO

; Art. 7°. Podera ser baixada de oficio a inscrigao no
CAMOB da entidade:

I - omissa contumaz, aquela que, estando obrigada, ndo tiver apresentado,
por S (cinco) ou mais exercicios consecutivos, nenhuma das declaracoes e -
demonstrativos que compdem as obrigacdes acessorias perante a Prefeitura
Municipio de Jandira e que, apds ser intimada, néo tiver regularizado sua
situacdo no prazo de 60 (sessenta) dias, contados da data da intimagao;

II - inexistente de fato, assim denominada aquela que nao for lqcalizada no
endereco constante no CAMOB e:

a) Cujo representante legal constante no CAMOB nao for localizado se
caso sua atividade for estabelecida; ou

~ b) Cujo representante legal constante no CAMOB, depois de 1nt1mado
nao informar seu atual domicilio tributario.

III - com registro cancelado, ou seja, a que estiver definitivamente extinta,
cancelada ou baixada no respectivo 6rgao de registros;

- IV — que tiver sua baixa determinada judicialmente; ou
V — nos casos previstos no artigo 5°.

Paragrafo unico - A baixa de oficio ndo elide as
infracoes decorrentes dos fatos que-a motivou.

Art. 8°. O procedimento para a baixa de oficio t1c
casos prev1stos nos incisos de I, III e IV do artigo anterior, podera ser authad
pelo CAMOB em todos incisos previstos no artigo anterior,
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SECRETARIA MUNICIPAL DA RECEITA

§ 1°. O CAMOB quanto a atuacéo do procedimento
administrativo da baixa de inscricdo de oficio devera ser acompanhado dos
seguintes documentos

I - Cartao do CNPJ emitido no més da autuagao do processo;
II - Ficha Cadastral-do CADESP, emitida no més da autuacao;

III - Ficha Cadastral Simplificada da JUCESP, emitida no més de autuacao do
processo;

IV - Consulta de Optantes do Simples Nacional,
V - Consulta do Geoprocessamento, caso possua essa informacao;

VI - Atualizagdo dos dados cadastrais do contribuinte e endérégo de
correspondéncia;

VII - Extrato de Débitos, emitido no més da autuagéo.‘

Art. 9°. O procedimento fiscal iniciado da situacao
cadastral da entidade balxada de oficio devera conter no minimo os seguintes
autos e termos:

I-TEDI= Termo de Diligéncia, que constatara a s1tua<;ao de fato do endereco
que consta no CAMOB;

~ II - TI - Termo de Intimacgao, pelo qual sera formalizada a ciéncia ao titular da
entidade baixada de oficio;

III - TVF - Termo de Verificacdo Fiscal, pelo qual serao descritos os atos e os
fatos decorrentes da verificacao fiscal.

§ 1°. Poderdo ser dispensadas as diligéncias nas
hipoteses em que o contribuinte nao seja fisicamente estabelecido no
" municipio de Jandira.

\

§ 2°. Nas hipoteses do paragrafo anterior, devera a
- Autoridade Fiscal identificar no TVF a situacado de fato do endereco onde
esteve domiciliada a inscri¢do municipal.

Art. 10°. Concluida o procedimento fiscal e
certificada a ocorréncia de alguma das hipoteses descritas pelo artigo 8 a
Instrucao Normativa, sera a s1tuagao cadastral alterada de “SUSPENSA”
PARA “BAIXADA’.
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CAPITULO V
DA CIENCIA DA DECISAO, REVISAO E RECURSO

Art. 11°. Concluida a verlﬁcagao pela Autoridade
Fiscal e ratificada pela Diretoria, a ciéncia sera formalizada na modalidade
DTE - Domicilio Tributario Eletrénico, por carta com aviso de receblmento
(AR), excepcionalmente, na modalidade por edital.

: Art. 12°.0 lancamento regularmente notificado ao
sujeito passivo s6 pode ser alterado em virtude de:

I- impugnagéo do sujeito passivo;

II - Recurso de oficio; e
III - Iniciativa de oficio da Autoridade Fiscal, nos casos previstos pela Lei n°
1426/2003.

Art. 13°. Fica assegurado o contraditério € a ampla
- defesa ao contribuinte, responsavel, autuado ou interessado, nos termos da

lei n° 1.426/2003, artlgo 428, §2°, sendo competentes os seguintes orgaos
Julgadores .

I- Em primeira instancia, o 6rgao responsavel pelo Agente Fiscal de Rendas
que analisou o processo administrativo, para julgar Reclamacido ou
Impugnacao contra lancamento ou decisdo do pedido;

II - Em segunda 'insténcia o Diretor Municipal da Receita, para jlilgar
Recurso contra indeferimento total ou parcial da decisdo de primeira
instancia;

IIl - Em ultima instdncia no ambito administrativo, a Autoridade
Administrativa Fazendaria, para julgar Pedido de Reconsideragdo contra
indeferimento total ou parcial da decisao de segunda instancia.

§ 1°. Em todas as instancias, a autoridade
- julgadora devera proferir despacho decisorio, resolvendo individualmente
todas as questdes suscitadas pelo Requerente, declarando ao final a
procedéncia ou a improcedéncia, total ou parcial, do pedido.

§ 2°. Em segunda e em ultima instancia, somente
serdo conhecidas as matérias julgadas 1mprocedentes pela instancia
imediatamente anterior.

§ 3°. A interposigao de qualquer dos instrumexzéa
de defesa dispostos por este artigo suspende a exigibilidade do crédito/
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tribufério salvo se o objeto da reclamacéo tratar da base de calculo do ISSQN
Estimativa, nos termos determinados pelo Codigo T ributario do Municipio de
Jandira, lei n°® 1426/2003, art. 335.

CAPITULO VI
- PENALIDADES E SANCOES

Art. 14°. Incidira multa, nos termos do Cédigo
Tributario Municipal, artigo 301, nas hlpoteses apuradas pela Autoridade
Fiscal:

I. A aphcag:ao da Legislacdo Tributaria sera privativa da Autor1dades Fiscal,
sendo:

a)ios Agentes Fiscais de Rendas
CAPITULO VII
DISPOSICOES FINAIS
Art. 15°. Esta Instrucao Normativa se aplica
inclusive aos processos que estiverem em curso, sem prejuizo da baixa de

oficio disposto pelo artigo 209, da lei n° 1.426, de dezembro de 2003.

Art. 16°. Esta Instrugao Normativa entrara em vigor
na data de sua publicacao, revogando-se as disposicoes contrarias.

Secretario Municipal da Receita
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